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DISPOZITIE nr. 50
din 25.04.2024

Cu privire la crearea grupului de lucru
pentru achizitii de mica valoare

in temeiul art. 29 (2), art.32 al Legei nr.436 —XVI din 28.12.2006, privind
administratia publica locala si in conformitate cu prevederile art 13 al Legei privind achizitiile
publice nr. 96-XVI din 13.04.2007 (M O nr. 107-111/470 din 27.07.2007), Hotérirea Guvernului
Republicii Moldova privind aprobarea Regulamentului cu privire la activitatea grupului de lucru
pentru achizifii nr. 1380 din 10.12.2007 (M O nr. 198-202/1438 din 21.12.2007), si in scopul
utilizarii eficiente a mijloacelor financiare bugetare, destinate achizitiei de bunuri, lucriri si
servicii, asigurdrii obiectivitatii si transparentei procedurilor de achizitie pentru necesititile
Primariei comunei Trebujeni,

D I S P U N

1. Se constituie grupul de lucru pentru achizifii de mica valoare, de bunuri, lucréri §i servicii
al Primdriei comunei Trebujeni in urmatoarea componenta:

- Cristina Gandrabur - primara comunei Trebujeni - presedintele Grupului de lucru;
- Mihaela DRAGOMAN- contabila primariei - secretarul Grupului de lucru
- Lilia PORTARESCU, secretar al primaria Trebujeni, - membrul Grupului de lucru;

A stabili urmétoarele obligatiuni a fiecdrui membru al grupului de lucru. (Anexa nr.1)

3. Primara comunei Trebujeni, presedintele grupului de lucru pentru achizitii de bunuri,
lucridri i servicii al Primiriei Trebujeni, dna Cristina GANDRABUR, va asigura
respectarea strictd gi necondifionatd a actelor legislative §i normative in vigoare in
procesul achizitiondrii de bunuri, lucrari si servicii pentru necesitafile Primariei.

4. Secretarul grupului de lucru, D-na Mihaela DRAGOMAN, sa aduca la cunostin{a prezenta
dispozifie tuturor membrilor grypearge |ucru al Primariei comunei Trebujeni.
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Obligatiuni a fiecirui membru al grupului de lucru

2.1 Fiecare membru al grupului de lucru, pind la momentul deschiderii ofertelor, declard in scris pe
propria responsabilitate ca nu este sof, rudd sau afin pind la gradul al treilea cu unul dintre ofertantii
participanti, sau in ultimii trei ani nu a avut relatii de munc# sau de colaborare cu unul dintre
ofertanti, sau a ficut parte din consiliul de administratie ori din orice alt organ de conducere sau de
administratie al acestora, sau detine cote sau actiuni din capitalul social subscris al unuia dintre
ofertanti.

2.2 Pentru fiecare procedurd de achizitii in parte, in functie de obiectul achizitiilor, in componenta
grupului de lucru pentru achizitii va fi inclus seful Directiei interesate in initierea procedurii de
achizitii (raportorul grupului de lucru).

2.3 Se stabileste c4, in cazul eliberarii din functiile definute a membrilor grupului de lucru, atributiile
lor in cadrul procedurilor corespunzitoare vor fi preluate de persoanele nou-desemnate in posturile
respective, fard a fi emis un ordin nou.

2.4 in cazul in care unul din membrii grupului de lucru absenteazi motivat, el este inlocuit (fara
emiterea unui ordin special) cu persoana care exercitd functiile acestuia pentru perioada de absentd,
fapt care se consemneazi in procesul — verbal al sedintei grupului de lucru.

2.5 Se determini urmitoarele obligatiuni ale membrilor grupului de lucru pentru achizitii necesare
spre a fi exercitate in cadrul procedurilor de achizitie publica:

Dna Cistina Gandrabur ( Presedintele grupului de lucru pentru achizitii ):

e asiguri realizarea sarcinilor puse in seama grupului de lucru;

e convoaci i prezideaza sedintele grupului de lucru;

e coordoneaza procedura de deschidere a ofertelor asigurind obiectivitatea s§i
transparenta acesteia,

e administreaza procesul de evaluare a ofertelor inaintate de operatorii economici;
examineaza ofertele in mod confidential §i nu divulga informatia privind examinarea,
evaluarea si compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in
aceste proceduri sau in determinarea ofertei cistigatoare;

e semneazi dirile de seama perfectate in rezultatul petrecerii procedurilor de achizifie;

e semneazi anunfurile ce {in de achizitiile publice.

e asigurd expertifa juridicd a documentelor de achizitii §i a contractelor de achizitii
publice;

e examineazi ofertele in mod confidential i nu divulga informatia privind examinarea,
evaluarea si compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in
aceste proceduri sau in determinarea ofertei cistigatoare;

e examineazi proiectele contractelor care urmeaza a fi incheiate in rezultatul petrecerii
procedurii de achizitie si verificd corespunderea acestora cu legislatia in vigoare;

e intocmeste documente necesare pentru sancfionarea operatorului economic in cazul
indeplinirii necorespunzitoare a clauzelor contractuale, in concordanti cu informatia
prezentata de catre Directia economica si achizitii publice;

e participi la evaluarea ofertelor inaintind propuneri de rigoare.

« asigura elaborarea planurilor de achizitii si efectuarea achizitiilor in baza lor;

e coordoneazi cu seful Directiei. inifierea procedurii de achiziii (in baza rapoartelor

. motivate pe numele sefului IFPS pentru achizitiile necesare) parametrii tehnici §i
cantitativi ai obiectului achizitiilor;

| e asigura intocmirea §i inaintarea spre publicare a anunfului de intentie privind

achizitiile preconizate;

Dna Mihaela DRAGOMAN ( Secretarul comisiei,):
e examineazi si concretizeazd necesitatea IFPS pentru achizitii de bunuri, lucrari §i
servicii, coordonindu-le cu mijloacele financiare repartizate in acest sens;
e asiguri planificarea mijloacelor financiare pentru intreg an bugetar;




.

* asigurd realizarea obligatiunilor financiare asumate conform prevederilor contractelor
incheiate;

® gestioneazd depunerea garantiilor bancare, sau a altor plafi parvenite din partea
operatorilor economici pe contul [FPS:

* determind in contractul de achizitie conditiile financiare si ordinea achitirii sumelor, de
negocierea din punct de vedere financiar cu operatorii economici a conditiilor
contractului;

* verifica rechizitele de plati ale pariilor contractului;
asigurd evidenta si pastrarea contractelor incheiate;

* examineazd ofertele in mod confidential si nu divulga informatia privind examinarea,
evaluarea §i compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in
aceste proceduri sau in determinarea ofertei cistigatoare;

e perfecteazi procesele verbale ale sedinfelor grupului de lucru pentru achizitii;

* negociaza cu operatorii economici cistigitori, clauzele contractuale referitoare la modul
de receptionare a obiectului achizitiilor;

* intocmeste darile de seamd privind desfagurarea procedurii de achizitie, proiectele de
contract cu operatorii economici, oferta cdrora se considerid cea mai avantajoasa
economic, inaintindu-le conducerii spre aprobare, precum §l asigurd inregistrarea acestora
la Agentia Achizifii Publice; asigurd intocmirea si péstrarea dosarului de achizitie
publica;

* participa la evaluarea ofertelor inaintind propuneri de rigoare.

Dna Lilia PORTARESCU ( Membru al grupului de lucru pentru achizitii ):
® participd la elaborarea documentelor de licitatie si altor documente de atragere a
ofertelor;

* examineazi ofertele in mod confidential si nu divulgd informatia privind examinarea,
evaluarea si compararea ofertelor ofertanilor sau persoanelor neimplicate oficial in
aceste proceduri sau in determinarea ofertei cistigatoare; participa la evaluarea ofertelor
inaintind propuneri de rigoare.

® asigurd publicarea anunfurilor, cu privire la organizarea licitafiilor publice si a
concursurilor prin cererea ofertelor de pref, in Buletinul Achizitiilor Publice, dupa
necesitate;

e receplioneaza cererile de participare si ofertele operatorilor economici i le prezinti
pentru examinare grupului de lucru;

* indeplineste alte sarcini pentru asigurarea bunei desfagurdri a procedurii de achizitii

publice.
e participd la elaborarea documentelor de licitafie si altor documente de atragere a
ofertelor; .

* participd la evaluarea ofertelor inaintind propuneri de rigoare.

* examineazi ofertele in mod confidential §i nu divulga informatia privind examinarea,
evaluarea §i compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in
aceste proceduri sau in determinarea ofertei cistigatoare
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