Anexa nr. 2
la decizia Consiliului communal Trebujeni
nr. 1/5 din 25.02.2022

Efectivul limiti al statelor de personal
din autorititile/institutiile publice finantate de la bugetul local Trebujeni

pe anul 2022
Nr. d/o Denumirea Cod org2 Efectivul de personal, unititi
1 2 3 4
1 Primiria — aparat: inclusiv: 10931 10,25
- Primar 1,0
- Secretarul consiliului 1,0
- Contabil-sef 1,0
- Specialist LY
- Specialist 1,0
- Antrenor-instructor 0,75
- Contabil 0,5
- Ingrijitor de incépere 1,0
- Paznic 2,0
- Fochist 1,0
2 Gridinita de copii inclusiv 11238 12,75
- Director 1,0
- Sef de gospodarie 0,5
- Educator 2,70
- Conducator muzical 0,25
- Ajutor de educator 2,30
- Asistent medical 0,25
- Paznic 2,0
- Lingereasa . 0,75
- Bucatar 1,0
- Fochist 2,0
4 :31;::):::;:321 publicd Trebujeni: 08403 1,0
- Bibliotecar principal 1,0
5 ﬁlﬁcr;l:;l:( cultural Trebujeni : 08404 225
- Sef birou 1,0
- - Conducitor cerc 0,5
- Ingrijitor de incaperi 0715
6 ﬁi:ﬁ:g:: cultural Butuceni : 08406 0,5
- Ingrijitor de incaperi 0.5
7 ﬂ;:{:i:f:,a pu_bllcﬁ Butuceni: 12345 0.5
- Bibliotecar principal 0.5




Nr. d/o Denumirea Cod org2 Efectivul de personal, unititi
8 08405
Ciminul cultural Morovaia :
inclusiv 1,0
-Sef birou 0,5
-Ingrijitor de inciperi 0,5
Total 28,25
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AVIZAT

(semndtura)
laconi Liliana

Secretar general al Guvernului

LS nr 13 kb

(aprobat prin decizia consiliului sitesc nr.1/5 din 25 februarie 2022)

Statul de personal

APROBAT

(semndtura)

Gandrabur Cristina

Primarul comunei Trebujeni

L.S. [13 »”

al primiriei comunei Trebujeni

Denumirea functiei
publice/ postului

Sarcinile de baza ale functiei publice/
postului

Categoria functiei
publice/ postului

Numiirul de
functii publice/
posturi

01

02

03

04

Denumirea subdiviziunii structurale

Primar

fdp

1.0

Secretar al
consiliului
local

1.Asigurarea instiintarii convocarii
consiliului local;

2.Participarea la sedintele consiliului
local;

3. Avizearea proiectelor de decizii ale
consiliului local si contrasemnarea
deciziilor;

4. Pregitirea materialelor pe marginea
problemelor supuse dezbaterii in
consiliul local;

5. Asigurarea includerii actelor autoritatii
administratiei publice locale in
Registrul de stat al actelor locale, in
conformitate cu prezenta lege;

6. Primirea, distribuirea si intretinerea
corespondentei;

7. Organizarea, coordonarea activitatii
serviciilor de stare civila.

fpc

1.0

Contabil-sef

1. Organizarea si asigurarea tinerii
continud a Contabilitatii;

2. Supraveghera si gestionarea
mijloacelor financiare conform
destinatiei in baza planurilor de finantare

3. Asigurarea controlului asupra utilizarii
corecte §i cu economie a mijloacelor
financiare;

" |4. Contribuirea la efectuarea inventarierii

patrimoniului Primariei comunei
Trebujeni;

5. Elaborarea proiectului de buget si
intocmirea bugetului anual;

6. Intocmirea si prezentarea rapoartelor
financiare trimestriale si anuale.

7.Asigurarea evidentei contabile a
bunurilor proprietate publica,

fpe

1.0




produselor alimenare, platilor parintesti
in gradinite;

8. Intocmirea si efectuarea inregistrarii
contractelor de achizitii publice;

Specialist

1. Asigurarea evidentei contribuabililor
ale céror obligatii fiscale sint calculate
de SCITL si evidenta acestor obligatii,
cu exceptia celor administrate de alte
organe;

2. Asigurarea stingerii obligatiilor fiscale;

3. Punerea in executare a legislatiei fiscale

si examinarea scrisorilor, cererilor si
reclamatiilor contribuabililor;

4 Efectuarea controlului fiscal, in limitele

competentei sale.

5. Elaborarea planului de venituri pentru fiecare
an curent de la persoane fizice (cetateni) si
Gospodariile Taranesti i impozitile

administrate;

fpe

1.0

Specialist

1. Dirijarea procesului de reglementare a
regimului proprietdtii funciare;
2.Elaborarea proiectelor privind delimitarea
terenurilor destinate transmiterii in
proprietate, folosinta si efectuarea
lucrdrilor cadastrale;
2.Efectuarea misurilor de control a terenurilor,
stabilierea hotarilor terenurilor din intravilan i
extravilan a detindtorilor de teren;
3.Elaborarea schemelor, proiectelor,
modificarea hotarilor;
4 Evidenta Gospodariilor Taranesti (de fermier),
intocmirea calculului funciar, eliberarea si
autentificarea certificatelor privind detinerea
terenurilor;
S.inregistrarea contractelor-de locatiune,
vinzare-cumpdrare a terenurilor;
6.Evidenta tuturor terenurilor.

fpe

Contabil

1. Asigurarea elaborarii listelor tarifare a
angajatilor primariei comunei Trebujeni §i
institutiilor subordonate, conform
legislatiei in vigoare;

2.Planificarea, gestionarea si efectuearea
platile salariilor angajatilor primariei
comunei Trebujeni i institutiilor subordonate
primariei;

3.Asigurarea intocmirei gi evidentei

registrului de evidenta a personalului
institutiilor;

4. Evidenta contabila a mijloacelor fixe,
materialelor, produselor alimentare,
combustibilului;

5.Elaborarea si prezentarea in termenele

stabilite a darilor de seama contabile si
statistice.

ps

0.5




Antrnor-instructor | 1. Planificarea, organizarea masurilor sportive si ps 0.75
de cultura fizica;
2.Planificarea misurilor si activitatilor pentru
tineret in diferite domenii;
3. Prestezd servicii si efectuiazi activitati
destinate tineretului
Paznic pa 2,0
ingri jitor incéiperi pa 1,0
TOTAL:

a) ,.fdp” - 1,0
b) ,,fpc” — 1,0
¢) ,,fpe” — 3,0

d)”ps” — 1,25
0 ,,pa” & 4.0

.....

Conducatorul subdiviziunii resurse umane Lilia PORTZ




